Должностная инструкция инженера-электрика
УТВЕРЖДАЮ:

Директор ________________________________

                                                                                     (наименование организации)

                                                                        _______   ________________________________

                                             (подпись)                    (ФИО)

                                                                                         «  » ______________________ 20__ г.

І. Общие положения

1. Инженер-электрик принадлежит к категории «специалисты».
2. Инженер-электрик непосредственно подчиняется главному инженеру.

3. Назначение и освобождение от должности инженера-электрика производится приказом директора организации по представлению непосредственного руководителя.

4. На должность инженера-электрика назначается лицо, имеющее высшее техническое образование без опыта работы либо среднее специальное образование и опыт работы не менее трех лет техником по эксплуатации и ремонту оборудования в электрохозяйстве I квалификационной категории.

5. Инженер-электрик в своей деятельности руководствуется:

- данной должностной инструкцией;

- приказами, распоряжениями руководства;

- правилами внутреннего трудового распорядка;

- руководящими, нормативными актами организации;

- распоряжениями непосредственного начальника;

- законодательством РФ;

- Уставом организации;

- правилами, методическими материалами по эксплуатации, ремонту электрооборудования.

6. Инженер-электрик должен знать:

- эксплуатационные характеристики, режимы работы, устройство, правила обращения с электрооборудованием;

- методические, нормативные материалы, правовые акты, иные документы по эксплуатации и ремонту электроустановок и электрооборудования;

- технологию, организацию ремонтных работ;

- мероприятия по подготовке, проведению планово-предупредительного ремонта электроустановок;

- нормы сдачи электрооборудования в ремонт и приема после него;

- способы монтажа, настройки, наладки электроустановок;

- передовой опыт ремонтных работ;

- нормы охраны труда, пожарной защиты;

- основы трудового законодательства.

7. В период отсутствия инженера-электрика его ответственность, права, функциональные обязанности возлагаются на иное должностное лицо, назначенное в установленном порядке.

ІІ. Должностные обязанности инженера-электрика

Инженер-электрик выполняет следующие должностные обязанности:

1. Принимает меры по эффективному использованию, регулярному обслуживанию, ремонту электрических коммуникаций, электрооборудования, электродвигателей организации.

2. Подготавливает, представляет на утверждение непосредственному начальнику графики проведения осмотров, обслуживания, ремонта электрооборудования. Организует их ремонт.

3. Способствует экономному расходованию электричества для увеличения эффективности производства, выполнения задач по выпуску, сбыту продукции.

4. Производит прием, сборку, испытания электроустановок, передачу их в эксплуатацию.

5. Участвует в подготовке планов электроснабжения подразделений организации.

6. Участвует в разработке заявок на монтаж новых электроустановок, инструментов, запасных частей, средств измерительной техники, защитных средств.

7. Рассматривает результаты эксплуатации электрооборудования, электроустановок, электросетей структурными подразделениями организации.

8. Определяет причины выхода из строя оборудования и возникновения аварий. Разрабатывает меры по их предупреждению и ликвидации.

9. Обеспечивает хранение, безопасность электрооборудования с соблюдением принятых норм технической эксплуатации.

10. Готовит акты на списание оборудования. Направляет их на утверждение руководству в установленном порядке.

11. Собирает, обобщает прогрессивный опыт эксплуатации, ремонта электроустановок, эффективного использования и экономии электроэнергии.

12. Ведет установленную документацию. Готовит и представляет отчетность в принятом порядке.

13. Определяет причины высокого износа электроустановок.

14. Инструктирует сотрудников, эксплуатирующих электроустановки. Способствует соблюдению ими правил охраны труда, пожарной защиты.

ІІІ. Права

Инженер-электрик имеет право:

1. Требовать от руководства организации создания нормальных условий для выполнения своих обязанностей, обеспечения безопасности.

2. Не приступать к исполнению полномочий при возникновении опасности для здоровья, жизни.

3. Представлять руководству предложения по совершенствованию деятельности организации.

4. Действовать самостоятельно, принимать решения в пределах собственной компетенции.

5. Обращаться к консультантам по вопросам, выходящим за пределы компетенции инженера-электрика.

6. Получать сведения о решениях, касающихся собственной работы.

7. Информировать руководство о выявленных недостатках в деятельности организации, направлять предложения по их ликвидации.

8. Улучшать свою квалификацию, участвовать в образовательных мероприятиях.

9. Взаимодействовать по служебным вопросам с подразделениями организации.

ІV. Ответственность

Инженер-электрик несет ответственность за:

1. Ненадлежащее выполнение своих должностных обязанностей.

2. Содержание документации, представляемой руководству.

3. Причинение ущерба организации, ее сотрудникам, государству.

4. Последствия принятых решений, собственных действий.

5. Качество выполнения своих должностных обязанностей.

6. Нарушение правил внутреннего трудового распорядка, трудовой дисциплины, норм противопожарной защиты.

7. Достоверность сведений о функционировании оборудования.

8. Нарушение требований руководящих документов организации. 

9. Нарушение правил техники безопасности.
