Образец резюме 

на должность менеджера по персоналу

Вавилова Евгения Александровна
Дата рождения: 16.11.1987 г.
Адрес проживания: г. Москва, ул. Сосинская, 45, кв. 79
Телефон:  (901) 401-13-45
e-mail: vavilova_e@gmail.com
Цель: применение своего профессионального опыта, навыков и знаний на должности менеджера по персоналу.

Опыт работы: 
	октябрь 2009 г. – наст. время
	ООО «Руш»
Сфера деятельности: рознично-оптовая торговля бытовой химией.
Должность: менеджер по персоналу
Функциональные обязанности:
· поиск и подбор персонала (размещение вакансий в Интернете, поиск и обработка резюме, проведение телефонных интервью, первичных собеседований с кандидатами, ведение базы данных);

· ведение кадрового делопроизводства (приём, перевод, увольнение сотрудников);

· проведение аттестации персонала;

· ведение личных дел сотрудников;

· разработка штатного расписания;

· ведение графика отпусков сотрудников;

· разработка должностных инструкций.

Достижения:

· разработка и проведение командных тренингов;

· минимизация текучести кадров (уменьшение на 60% за период работы в компании).


Образование: 
	2004-2009 гг.
	Московский государственный университет им. Ломоносова,  факультет психологии, специальность: психология, диплом специалиста.


Дополнительное образование: 
	март 2011 г.
	курсы «Кадровое делопроизводство» в учебном центре «Образование и карьера», г. Москва.



Профессиональные навыки: уверенный пользователь ПК: MsOffice, Консультант +, 1С «Зарплата и кадры», навыки оперативного поиска информации в Internet. 


Личные качества: этичность, ответственность, уравновешенность, коммуникабельность, инициативность, организаторские способности, высокая работоспособность, уверенность в себе. 
Рекомендации будут предоставлены по требованию.
	Ссылки по теме «Как составить резюме» - http://working-papers.ru/kak-sostavit-rezume.html 

Шаблоны резюме — http://working-papers.ru/shablon-rezume.html
Профессиональные навыки в резюме — http://working-papers.ru/professionalnye-navyki-v-rezjume
Личные качества в резюме — http://working-papers.ru/lichnye-kachestva-v-rezjume
Рекомендательное письмо — http://working-papers.ru/rekomendatelnoe-pismo-obrazec.html
Сопроводительное письмо — http://working-papers.ru/soprovoditelnoe-pismo-k-rezume-obrazec.html
Собеседование при приеме на работу — http://working-papers.ru/sobesedovanie


	Ссылки по теме «Образцы резюме» - http://working-papers.ru/obrazec-rezume.html
Резюме менеджера — http://working-papers.ru/rezume-menedzhera.html
Резюме менеджера по продажам — http://working-papers.ru/rezjume-menedzhera-po-prodazham
Резюме менеджера по туризму — http://working-papers.ru/rezjume-menedzhera-po-turizmu
Резюме менеджера по закупкам — http://working-papers.ru/rezjume-menedzhera-po-zakupkam
Резюме менеджера по рекламе — http://working-papers.ru/rezjume-menedzhera-po-reklame
Резюме менеджера по логистике— http://working-papers.ru/rezjume-menedzhera-po-logistike
Резюме регионального менеджера — http://working-papers.ru/rezjume-regionalnogo-menedzhera
Резюме торгового представителя — http://working-papers.ru/rezjume-torgovogo-predstavitelja


	Образец резюме менеджера по персоналу подготовлен сайтом http://working-papers.ru
Источник страницы с файлом:

http://working-papers.ru/rezjume-menedzhera-po-personalu





Место для вашей фотографии








