… (First Name, Surname)
… (Address (Number of your house, Street, City, Region, Country))

… (Date of birth)

Cellular phone: …(Number), Home phone: … (Number)
E-mail: …

OBJECTIVE

      To obtain a position as …

                                                or

                                          Apply my skills as …
                                                or

                                          A career in …

WORK EXPERIENCE

… (Dates)               
      … (Position)



      … (Title of company)
      … (City)
      Type of business - …
      Major Duties:
      - …;

      - ….

      Accomplishments:

      - …;

      - ….
… (Dates)                         … (Position)



      … (Title of company)

      … (City)
      Type of business - …

      Major Duties:
      - …;

       - ….
EDUCATION


… (Dates)                        … (Title of educational institution, Major, Degree)        
… (Dates)                        … (Title of educational institution, Major, Degree)        
SKILLS                            Computer: … (Name of program)

                                          Languages: … (Native and foreign)
HONORS                         … (Title, Awarding Organization, Date(s))
PUBLICATIONS             … (Title and Type, Title of Publication, Publisher, Date Published)  

PERSONAL                      … (Hobby etc.)
INFORMATION
REFERENCES                 Available upon request

Примечания к шаблону:
… (знак «троеточие») - вместо … (знака «троеточие») вставляете Ваш текст

(текст)  - в скобках и курсивом обозначены пояснения к заполнению, в каком порядке и что именно указывать вместо знака «троеточие»
разделы HONORS, PUBLICATIONS, PERSONAL INFORMATION, REFERENCES заполняются по желанию, по мере возможности  и наличия соответствующих данных 

В разделах WORK EXPERIENCE/ EDUCATION опыт работы/образование указывайте в обратном хронологическом порядке, т.е. начиная с последнего места работы/учебы
	Ссылки по теме «Как составить резюме» - http://working-papers.ru/kak-sostavit-rezume.html 

Шаблоны резюме — http://working-papers.ru/shablon-rezume.html
Профессиональные навыки в резюме — http://working-papers.ru/professionalnye-navyki-v-rezjume
Личные качества в резюме — http://working-papers.ru/lichnye-kachestva-v-rezjume
Рекомендательное письмо — http://working-papers.ru/rekomendatelnoe-pismo-obrazec.html
Сопроводительное письмо — http://working-papers.ru/soprovoditelnoe-pismo-k-rezume-obrazec.html
Собеседование при приеме на работу — http://working-papers.ru/sobesedovanie


	Ссылки по теме «Образцы резюме» - http://working-papers.ru/obrazec-rezume.html
Резюме менеджера по продажам — http://working-papers.ru/rezjume-menedzhera-po-prodazham
Резюме оператора ПК — http://working-papers.ru/rezjume-operatora-pk
Резюме программиста — http://working-papers.ru/rezume-programista.html
Резюме системного администратора — http://working-papers.ru/rezjume-sistemnogo-administratora
Резюме секретаря — http://working-papers.ru/rezume-ofis-menedzhera.html
Резюме юриста — http://working-papers.ru/rezume-jurista.html
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http://working-papers.ru/rezume-na-anglijskom-obrazec.html



