Образец служебной записки на приобретение компьютера

	Отдел кадров
	Начальнику отдела информационных технологий
ООО «Премиум»
Сыроежкину М. В.


Служебная записка
05.10.2013 № 2
г. Москва
О ремонте (замене) компьютера
Довожу до Вашего сведения, что с 20 сентября 2013 г. в закрепленном за менеджером по персоналу Мороз Татьяной Ивановной персональном компьютере часто происходят сбои программного обеспечения. 
В связи с этим прошу произвести ремонт данного компьютера либо его замену.
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